
 
 
 
Panduan 
Aplikasi KLIK Kepenuhan 
Kumpulan Layanan Informasi Kecamatan Kepenuhan Kabupaten Rokan Hulu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kecamatan Kepenuhan 

Kabupaten Rokan Hulu Provinsi Riau 

 

 

 

 

 



1. Kunjungi website pada browser (peramban) 

Buka peramban kemudian ketik alamat url berikut, klik.kepenuhanrohul.id, kemudian 

browser akan menampilkan hasil seperti berikut. 

 

 
 

Pada halaman dashboard ada beberapa aplikasi yaitu GPKAT (Gerakan Pelayanan Keliling 

Administrasi Kecamatan Terpadu), Pelayanan Paperless, SPAKAT (Informasi Publik dan 

Aduan Masyarakat), LALADAKTA (Lahir Langsung Dapat Akta Kelahiran), AMANDANSIGAB 

(Ketentraman Ketertiban dan Siaga Bencana), DIPA (Data Informasi Perencanaan dan 

Anggaran), BANGDESBERKAT (Pembangunan Desa dan Pemberdayaan Masyarakat), dan 

IKANPEDES (Informasi Kependudukan dan Pembinaan Desa) 



2. Pendaftaran Akun 

Setelah dashboar tampil, selanjutnya untuk pendaftaran akun silahkan klik tombol 

“Daftar Akun” yang terletak pada sisi kanan atas dashboard. Akun yang didaftarkan 

berguna untuk melakukan permohonan atau pengajuan berkas kependudukan. Tampilan 

daftar akun dapat dilihat seperti berikut. 

 

 
 

Kemudian isi data diri pada form input yang disediakan, setelah selesai silahkan tekan 

tombol daftar, maka akun anda telah terdaftar pada sistem klik kepenuhan. Selanjutnya 

klik text login apabila akun sudah terdaftar. 

 

3. Masuk pada aplikasi KLIK Kepenuhan 

Selanjutnya jika ingin login, silahkan masukkan username berupa email yang telah 

didaftarkan pada halaman daftar akun sebelumnya dan masukkan password yang sesuai. 

Tampilan halaman login dapat dilihat seperti berikut. 

 



 
 

 

4. Melakukan Pengajuan Permohonan 

Setelah masyarakat berhasil login, akan tampil halaman seperti berikut. 

 

 
Silahkan klik tab data permohonan untuk mengajukan permohonan baru, kemudian tekan 

tombol tambah pada sisikanan atas halaman seperti gambar berikut. 

 



 
 

Selanjutnya pilih layanan yang ingin diajukan seperti berikut dan masukkan catatan 

apabila ada catatan untuk petugas, kemudian klik tombol tambah. 

 

 



 
 

5. Unggah berkas-berkas permohonan 

Setelah mengajukan permohonan , langkah selanjutnya adalah menginput berkas-berkas 

persyaratan. Silahkan klik tombol edit kuning pada kolom aksi seperti gambar berikut. 

 

 



 Kemudian input berkas-berkas sesuai yang diminta. 

 
 

Apabila sudah lengkap klik tombol ajukan permohonan. Kemudian Anda bisa pantau 

permohonan anda secara berkala. 

 

 

6. Unduh hasil surat 

Setelah dokumen selesai. Anda dapat mengunduh dokumen pada tabel dihalaman permohonan 

seperti berikut. 

 

 
7. Unduh berkas-berkas persyaratan 

Apabila Anda membutuhkan persyaratan yang ingin di unggah disistem, Anda bisa 

langsung mengunduh berkas-berkas tersebut dan langsung mengisi data-data yang 

diperlukan.  



Berkas-berkas persyaratan untuk mengajukan permohonan dapat diunduh pada menu 

“Unduh Berkas” seperti yang terlihat pada gambar berikut.  

 

 
 

Demikian tatacara penggunaan aplikasi KLIK Kepenuhan, apabila ada pertanya dapat 

menghubungi kami pada aplikasi paperless yang ada didashboard. Segala pertanyaan 

yang ada kami berusaha akan menjawab dengan segera.  

 


